Regulamin wypozyczania podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
w Zespole Szkoét nr 116 w Warszawie

§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla szczegétowe warunki:
1) wypozyczania podrecznikdw oraz materiatdw edukacyjnych a takze warunki
przekazywania uczniom materiatow ¢wiczeniowych z biblioteki szkolnej,
2) obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem,
3) postepowania w przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika.
2. Podreczniki lub materiaty edukacyjne:
1) stanowig wtasnos¢ szkoty,
2) uzytkowane sg przez okres minimum trzech lat.
3. Do wypozyczania podrecznikow materiatdw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty, w klasach objetych programem darmowych podrecznikow, materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
4. Udostepnianie oraz zwrot podrecznikdw i materiatow edukacyjnych podlega rejestracji.
5. Kazdy rodzic i uczen ma obowigzek zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu
i stosowania jego postanowien w praktyce:
1) na pierwszym w roku szkolnym zebraniu klasowym wychowawca informuje rodzicéw,
a na lekcji wychowawczej — ucznidéw, o zasadach odpowiedzialnosci za wypozyczone
podreczniki,
2) rodzice podpisem potwierdzajg zapoznanie sie z regulaminem.

§2
Wypozyczanie i zwrot podrecznikéw

1. Wypozyczanie odbywa sie na poczagtku kazdego roku szkolnego — do 15wrzesnia ( w miare
dostepnosci podrecznikow).

2. W uzasadnionych przypadkach wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

3. Podreczniki lub materiaty edukacyjne wypozyczane s3 na okres 10 miesiecy. Zwrotu
dokonuje sie w terminach okreslonych przez szkote i podanych do wiadomosci rodzicéw
i uczniow. W szczegdlnych przypadkach zwrot wypozyczonych podrecznikow moze nastgpic
w innym terminie (np. w sytuacji przejscia ucznia do innej szkoty, egzaminu poprawkowego),
nie pozniej niz do konca sierpnia danego roku.

4. Szkota przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu. Przekazanie
nastepuje w formie protokotu zbiorczego dla danej klasy. Protokdt podpisuje wychowawca,
bibliotekarz oraz uczniowie.



5. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i w godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a wychowawcg klasy. Zapis ten stosuje sie réwniez
do zwrotu podrecznikow.

6. Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicéw, aby sprawdzili stan podrecznikdéw
lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualna uszkodzenia natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.
7. Podreczniki dla uczniow klas I-lll otrzymuje wychowawca klasy, rozdaje je uczniom
wg otrzymanej od bibliotekarza listy z numerami podrecznikdéw i nazwiskami uczniow.

8. Po odbidr podrecznikdw uczniowie klas IV-VI i gimnazjum zgtaszajg sie do biblioteki wraz
z wychowawca. Przekazanie zestawu podrecznikdw potwierdza protokét zbiorczy dla danej
klasy podpisany przez wychowawce, bibliotekarza i uczniéw.

9. Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrecznikow
( materiatéw edukacyjnych), sg zobowigzani do indywidualnego zgtoszenia sie do biblioteki
szkolne;j.

10. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego zmienia szkote zobowigzany jest zwrdcic
otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.

11. Wychowawca na ostatnich godzinach wychowawczych w danym roku szkolnym
sprawdza wraz z uczniami kompletnos¢ zestawdw podrecznikéw , a nastepnie w ustalonym
terminie zgtasza sie z klasg do biblioteki.

§3

Obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczaniem

1. Uczen jest zobowigzany do szanowania podrecznikédw i materiatow edukacyjnych
bedgcych wtasnoscig szkoty.

2. Na biezg nalezy dokonywac drobnych napraw podrecznikéw.

3. Zabrania sie robienia w podreczniku notatek, wyrywania, wycinania, zgniatania, brudzenia
kartek, itp.

4. Wraz z uptywem terminu zwrotu ( koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzadkowacd
podrecznik tj. podklei¢, wyczysci¢ wszystkie zabrudzenia, a nastepnie oddac¢ do biblioteki
wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (mapy, ptyty CD

itp.).

&4

Uszkodzenia lub zniszczenia podrecznikow

1. Uczen jest zobowigzany zwrdci¢ podreczniki w stanie niepogorszonym, pomijajgc zuzycie
bedgce nastepstwem prawidtowego uzywania.

2. Rodzic ucznia ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
i zniszczenia wypozyczonych podrecznikdw lub materiatow edukacyjnych , nieujawnionych
w chwili wypozyczenia.



3. W przypadku zniszczenia lub zgubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego, rodzice
(prawni opiekunowie) ucznia zobowigzani s3 do odkupienia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego.

4. Dotaczone do podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych ptyty CD, mapy, plansze itd.
stanowig integralng czes¢ podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych i nalezy je zwrdcic
wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zgubienie dotgczonych materiatéw
(mapa, ptyty CD itp.) skutkuje koniecznoscia zwrotu kosztéw catego podrecznika
lub materiatéw edukacyjnych.

5. Wartosc zniszczonych, uszkodzonych i zgubionych podrecznikéw ustala dyrektor szkoty.

6. W przypadku zniszczenia lub zgubienia materiatow c¢wiczeniowych, rodzice/prawni
opiekunowie s3 zobowigzani we witasnym zakresie zaopatrzy¢ dziecko w nowe materiaty
¢wiczeniowe.

7. W przypadku zniszczenia lub zgubienia podrecznika uczen lub rodzic/opiekun prawny
jest zobowigzany poinformowac nauczyciela bibliotekarza.

§5

Postanowienia koncowe

1. Dokumentacja dotyczgca wypozyczania podrecznikdw i materiatdw edukacyjnych
przechowywana jest w bibliotece szkolnej.

2. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.

3. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.

4. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.



